WOJEWODZKI INSPEKTORAT WETERYNARII

w OLSZTYNIE )
0-072 Olsztyn, ul. Szarych Szeregow 7
lel 80 524 14 62 fax 895241477

[P 739-020-71-54 000092663

| SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIE

znak sprawy: WIW-A-AGZ.272.1.01.2021.KK

ZAMAWIAJACY Skarb Panstwa - Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
w Olsztynie ul. Szarych Szeregow 7, 10-072 Olsztyn

tel.: 89 524-14-50 faks: 89 524-14-77

REGON: 000092663 NIP: 739-020-71-54

Godziny pracy: od poniedziatku do piatku od 7:30 do 15:30

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https:/ /www.olsztyn.wiw.gov.pl/bip/przetargi

Na tej stronie udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwiazane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia

Adres poczty elektronicznej: wiwolsztyn@olsztyn.wiw.gov.pl

Nazwa zamowienia: usluga sprzatania pomieszczen i posesji w Wojewodzkim
Inspektoracie Weterynarii w Olsztynie i Zakladzie Higieny Weterynaryjnej
w Olsztynie

CPV:

90610000-6 - Ushlugi sprzatania i zamiatania ulic
90911200-8 - Ushugi sprzatania budynkow
90511300-5 - Ustugi zbierania Smieci
90620000-9 - Ushugi odsniezania

90911300-9 - Uslugi czyszczenia okien
90914000-7 - Ustugi sprzatania parkingow

Wartos¢ zamowienia nie przekracza progoéw unijnych okreslonych na podstawie
art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. poz.
2019 ze zm.).

Tryb udzielenia zamowienia: tryb podstawowy z prawem do przeprowadzenia
negocjacji (art. 275 pkt 2 ustawy Pzp)

marzec, 2021
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a)

b)

d)

Tryb udzielenia zaméwienia

Tryb podstawowy z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji, o ktorym mowa
w art. 275 pkt 2 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. poz. 2019 ze zm.) — dalej: ustawa Pzp.

. W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ stosuje si¢ przepisy

wspomnianej ustawy wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji (przewiduje

mozliwosc¢ prowadzenia negocjacji) w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegaja
ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, co oznacza wyboér trybu podstawowego,
o ktorym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy Pzp. Szczegolowe informacje dotyczace
prowadzenia negocjacji zawiera rozdziatl III podrozdzial 5 SWZ.

Wykonawcy/ podwykonawcy/ podmioty trzecie udostepniajace
Wykonawcy swéj potencjal

Wykonawca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot

budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie

ushug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe

w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia

wylacznie przez wykonawcow, o ktoérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj.

majacych status zakladu pracy chronionej, spoldzielnie socjalne oraz innych

wykonawcow, ktorych glownym celem lub glownym celem dziatalnosci ich

wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaly zamowienie,

jest spoleczna i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych.

Zamowienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy, ktory:

e spelnia warunki udzialu w postepowaniu opisane w rozdziale II podrozdziale
7 SWZ,

e nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt. 4
ustawy Pzp;

e zlozyl oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy
Pzp.

Wykonawcy moga wspodlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia.

W takim przypadku:

Wykonawcy wystepujacy wspolnie sa zobowiazani do ustanowienia
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia
publicznego. W sytuacji wyboru oferty wykonawcow wystepujacych wspélnie
Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia moze zada¢ umowy regulujace;j
wspolprace tych wykonawcow.

Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajacego wylacznie
z pelnomocnikiem.



e) Potencjal podmiotu trzeciego

e W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu,
Wykonawca moze polega¢ na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach
opisanych w art. 118-123 ustawy Pzp.

e Podmiot trzeci, na potencjal ktorego Wykonawca powoluje sie¢ w celu
wykazania spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu, nie moze
podlegaé¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt.
4 ustawy Pzp.

e Szczegolowe informacje  dotyczace  spelnienia warunkow — udzialu
w postepowaniu znajduja sie w lit. ) SWZ.

f) Podwykonawstwo
Zgodnie z art. 60 ustawy Pzp Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan dotyczacych:
— czesci nr 1 — sprzatania pomieszczen biurowych WIW,
— czeSci nr 2 — sprzatania pomieszczen laboratoryjnych ZHW.
W pozostalym zakresie (tj. sprzatanie posesji oraz mycie okien), Wykonawca
moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy, za wyjatkien'.
w/w kluczowych zadan.
Uwaga: Zastrzezenie osobistego wykonania zamowienia przez Wykonawce
oznacza, ze wykonywania zamowienia w oparciu o wlasne zasoby kadrowe jako
zasobu znajdujacego sie w dyspozycji Wykonawcy, zwiazanego z nim umowami
0 prace.

e Wykonawca jest zobowiazany wskaza¢ w oswiadczeniu w zalacznik nr 2 do
SWZ, czesci zamowienia ktorych wykonanie zamierza powierzyc
podwykonawcom
i podac¢ firmy podwykonawcow, o ile sg juz znane.

e Podwykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust.
1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

e Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zobowiazany bedzie do
przedstawienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub
podmiotowe srodki dowodowe dotyczace tego podwykonawcy.

e W przypadku, o ktorym mowa wyzej, jezeli wobec podwykonawcy zachodz
podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez zamawiajacego zastapil tego podwykonawce pod rygorem
niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji czesci zamowienia.

e Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego
zasoby Wykonawca powolywatl sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust.
1, w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
Wykonawca jest obowiazany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powolywal sie
w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia. Przepis art. 122 stosuje sie
odpowiednio.

e Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.




3. Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia odbywa sie przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem:

e miniPoratalu, ktory dostepny jest pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/,
e ¢PUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal,

e poczty elektroniczne;.

Szczegolowe informacje dotyczace przyjetego w  postepowaniu  sposobu
komunikacji, znajduja si¢ w rozdziale III podrozdziale 1 SWZ. Instrukcja
korzystania z systemu stanowi zalacznik nr 6 do SWZ. Instrukcja zostala
zamieszona takze bezposrednio na miniPortalu.

Uwaga! Przed przystapieniem do skladania oferty, Wykonawca jest zobowigzany
zapoznac si¢ z Instrukcjq korzystania z systemu (zatacznik nr 6 do SWZ).

4. Wizja lokalna

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§é odbycia przez Wykonawce wizji lokalne;j.
2) Termin i zasady udzialu w wizji lokalnej przez Wykonawce.

e Przeprowadzenie wizji lokalnej mozliwe jest w terminie skladania ofert,
po wczesniejszym przestaniu wniosku zainteresowanego na adres:
wiwolsztyn@olsztyn.wiw.gov.pl lub ePuap,

e Wykonawca winien wskazaé¢ termin wizji we wniosku,

e Zamawiajacy zobowiazuje sie do dokonania wizji z Wykonawca w dogodnym
dla niego terminie (w dni robocze w godz. 8.00 — 15.00),

e Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o wyznaczonym terminie wizji lokalne;j
droga e-mailowa.

e Z uwagi na ogloszony stan epidemii w Polsce spowodowany wystepowaniem
wirusa Covid 19, Zamawiajacy wymaga od Wykonawcow zastosowania
srodkow bezpieczenstwa obowiazujacych w siedzibie WIW (np. dezynfekcja
dloni, zastanianie nosa i ust, odstep).

5. Podzial zamowienia na czesci

Zamawiajacy dokonuje podzialu zamowienia na czesci. Opis poszczegolnych
czesci znajduje sie w rozdziale II podrozdziale 1 SWZ.

Zamawiajacy nie wprowadza ograniczenia w zakresie liczby czesci zamowienia,
na ktore Wykonawca moze zlozy¢ oferte, lub maksymalnej liczby czesci, na ktore
zamowienie moze zostac udzielone temu samemu Wykonawcy.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa
w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidujacej odmienny sposob wykonania
zamowienia niz okreslony w niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dotaczenia katalogow elektronicznych do
oferty.

8. Umowa ramowa
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktorej mowa w art. 311-
315 ustawy Pzp.



9. Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktorej mowa
w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

10. Zamowienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt
7 i 8 ustawy Pzp/zamowienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ushug.

11. Rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu,
z zastrzezeniem art. 261 ustawy Pzp.

13. Zaliczki na poczet udzielenia zaméwienia
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

14. Uniewaznienie postepowania

Poza mozliwoscia uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 255 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia
postepowania, jezeli sSrodki publiczne, ktore zamierzal przeznaczyé na
sfinansowanie calosci lub czesci zamoéwienia, nie zostang mu przyznane (art. 310
pkt 1 ustawy Pzp).

15. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy, przysluguja srodki ochrony prawnej na
zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku

postepowania

a) Zamawiajacy oswiadcza, ze spelnia wymogi okreslone w rozporzadzenil’
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogbdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L
119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez
Wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami
krajowymi.

b) Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postegpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego pn. dostawa testow diagnostycznych, odczynnikow
laboratoryjnych i pozywek.

c) Odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub
podmioty, ktéorym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie
z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001
r. o dostepie do informacji publiczne;.




d)

g)

h)

Dane osobowe Wykonawcy zawarte w protokole postepowania beda

przechowywane przez okres 4 lat, od dnia zakonczenia postepowania

o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje sie

w zalaczniku nr 8 do SWZ.

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu

innym niz cel okreslony w lit. b powyzej. Jezeli administrator bedzie planowal

przetwarzac dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty
zebrane (tj. cel okreslony w lit. b powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem
poinformuje on osobe, ktorej dane dotycza, o tym innym celu oraz udzieli jej

wszelkich innych stosownych informacji, o ktorych mowa w art. 13 ust. 2

RODO.

Wykonawca jest zobowiazany, w zwiazku z udzialem w przedmiotowym

postepowaniu, do wypelnienia wszystkich obowiazkow formalno-prawnych

wymaganych przez RODO 1 zwiazanych 2z udzialem w przedmiotowym
postepowaniu o udzielenie zamowienia. Do obowiazkéw tych naleza:

- obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oso6b
fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskal i przekazal Zamawiajacemu w tresci oferty lub
dokumentow skladanych na zadanie zamawiajacego;

- obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob
fizycznych, ktérych dane Wykonawca pozyskat w sposob posredni, a ktore to
dane Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu w tresci oferty lub
dokumentéw sktadanych na zadanie zamawiajacego.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypelnit ww. obowigzki informacyjne oraz

ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly

przekazane w zwiazku z udzialem w postepowaniu, Wykonawca sklada
oswiadczenia o wypelnieniu przez niego obowiazkéow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tre$¢ oswiadczenia zostata zawarta

w zalaczniku nr 2 do SWZ - Informacje dotyczace Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, ze:

- Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktéorych mowa w art. 10 RODO
(dane osobowe dotyczace wyrokow skazujacych i czynow zabronionych)
w celu umozliwienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej, o ktorych
mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uplywu terminu na ich wniesienie.

- Udostepnianie protokotu i zalacznikow do protokolu ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub Swiatopogladowe,
przynaleznos¢ do zwiazkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych  biometrycznych w  celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

- W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sa przetwarzane
przez zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO (zwiazanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora
potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe jego dotyczace, prawem
Wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach,



o ktéorych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz
prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii danych
osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajacy moze zadac od osoby
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia.

- Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia,
o ktérym mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia danych osobowych), nie moze naruszac integralnosci protokoiu
postepowania oraz jego zalacznikow.

- W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

- W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa
w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatacznikach do tego
protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zam()wieni‘
Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza przestanki,
o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy
z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).

1) Przedmiot zaméwienia stanowi: ustuga sprzatania pomieszczen biurowych
w Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii w Olsztynie oraz usluga sprzatania
pomieszczen laboratoryjnych i posesji w Zakladzie Higieny Weterynaryjnej
w Olsztynie. '

2) Wspélny Slownik Zamowien:

90610000-6 - Ustugi sprzatania i zamiatania ulic

90911200-8 - Ustugi sprzatania budynkow

90511300-5 - Ustugi zbierania smieci

90620000-9 - Ustugi odsniezania

90911300-9 - Ustugi czyszczenia okien

90914000-7 - Ustugi sprzatania parkingow

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

e Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie uslug sprzatania pomieszczen
biurowych w Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii w Olsztynie przy ul.
Szarych Szeregow 7 oraz usluga sprzatania pomieszczen laboratoryjnych
i posesji w Zaktadzie Higieny Weterynaryjnej w Olsztynie przy ul.
Warszawskiej 109, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia stanowiacym
zalacznik nr 1 do SWZ.



3)

Zamawiajacy podzielit zamowienie na czesci i dopuszcza skladanie ofert
czesciowych:

1) Czesé nr 1 - usluga sprzatania pomieszczen biurowych w Wojewodzkim

Inspektoracie Weterynarii w Olsztynie

e Przedmiotem zamowienia jest codzienne sprzatanie pomieszczen
biurowych w tym mycie okien 2 razy w roku.

e Miejsce sSwiadczenia ustugi Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
w Olsztynie przy ul. Szarych Szeregow 7.

e Przedmiot zamoéwienia: 1 budynek.

e [los¢ metrow kwadratowych pomieszczen: 962,64 m?2 miesiecznie

e Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia (OPZ) oraz warunki realizacji
przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr la do SWZ.

2) CzesS¢ nr 2 - usluga sprzatania pomieszczen laboratoryjnych i poses;ji

w Zaktadzie Higieny Weterynaryjnej w Olsztynie

e Przedmiotem zamowienia jest codzienne sprzatanie pomieszczen
laboratoryjnych i poses;ji.

e Miejsce sSwiadczenia ushugi: Zakladu Higieny Weterynaryjnej
w Olsztynie, ul. Warszawska 109.

e Przedmiot zamowienia: 2 budynki (laboratorium, wyznaczone
pomieszczenia w budynku magazynowo- warsztatowym).

¢ [los¢ metrow kwadratowych pomieszczen: 850 m? — miesiecznie, opcja
255 m?, posesji - 3400 m? (place, chodniki, tereny zielone).

e Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) oraz warunki realizacji
przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1b do SWZ.

Opcja i wznowienia:
Dotyczy czesci nr 2

Zamawiajacy przewiduje prawo opcji.

Przedmiot zamowienia okresla zakres podstawowy oraz zakres opcjonalny
zwiazany z zakupem dodatkowych ushug sprzatania, ktorych wykorzystanie
zalezne jest od potrzeb i mozliwosci finansowych Zamawiajacego. Szczegoty
znajduja sie we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 7 do SWZ.
Zamawiajacy przewiduje prawo opcji, ktore bedzie rozliczane w ramach
zawartej umowy. Prawem opcji jest mozliwosé realizacji zwiekszonego
zakresu ustugi, ktorej wykorzystanie zalezne jest od potrzeb Zamawiajacego.
[los¢ dodatkowych ustug w ramach prawa opcji okreslona jest w OPZ i w jej
zakres wchodzi dodatkowe, codzienne sprzatanie pomieszczen w ilosci 255
m?2, na czas zastepstwa pracownika Zamawiajacego.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o realizacji przedmiotu zamowienia
objetego prawem opcji najpozniej 2 dni przed terminem skorzystania z prawa
opcji. Czynnosci dodatkowe beda zlecane na drugi dzien nieobecnosci
pracownika Zamawiajacego.

Zamawiajacy uprawniony jest do skorzystania z prawa opcji w terminie
obowiazywania umowy.

Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiajacego, z ktérego moze, ale nie musi
skorzysta¢ w ramach realizacji niniejszej umowy.

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia, opis wymagan zamawiajacego
w zakresie realizacji i odbioru okreslaja:

opis przedmiotu zamoéwienia — zalacznik nr 1 do SWZ,
projektowane postanowienia umowy — zalacznik nr 7 do SWZ.



Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach wskazanych powyzej stanowig
wymagania minimalne, a ich spelnienie jest obligatoryjne. Niespelnienie ww.
wymagan minimalnych bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty jako niezgodnej
z warunkami zamoéwienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje rozwigzan rownowaznych.

1) Zamawiajacy stawia wymog w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych nizej
wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamowienia.

2) Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktorych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce osob wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zam()wieniaz.
Czes¢c nr 1
Podstawowe czynnosci, takie jak

e czynnosci sprzatania pomieszczen biurowych oraz ich czestotliwosc
okreslone zostalo przez Zamawiajacego w OPZ stanowiacym zalacznik
nr la do SWZ.

Czesé nr 2

Podstawowe czynnosci, takie jak:

e sprzatanie pomieszczen biurowych, posesji w tym wynoszenie odpadow
laboratoryjnych oraz ich czestotliwos¢ okreslone zostaly przez
Zamawiajacego w OPZ stanowiacym zalacznik nr 1b do SWZ.

a) Wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r.

b) Czynnosci sprzatania w ramach wykonywania przedmiotu umowy beda
wykonywane przez Wykonawce lub podwykonawce osobiscie lub przez
zatrudniony przez nich pracownikow.

c) Nie jest wymagane posiadanie przez zatrudnionych pracownikow StatUSI'
bezrobotnego ani tez orzeczenia o niepelnosprawnosci.

d) Okres wymaganego zatrudnienia osob:

e zatrudnienie przy realizacji zamowienia powinno trwac od rozpoczecia do
konca uplywu terminu realizacji zamowienia;

e w przypadku, rozwiazania stosunku pracy przez osobe lub przez
pracodawce przed zakonczeniem tego okresu, Wykonawca bedzie
obowiazany do zatrudnienia na to miejsce inna osobe.

e) Sposob dokumentowania spelniania przez Wykonawce wymagan:

e przed zawarciem umowy Wykonawce przedlozy ,Wykazu osob
skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia”;

e wraz ze zlozeniem pierwszej faktury Wykonawca zlozy poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem zanonimizowana dokumentacje dotyczaca
zatrudnienia os6b na umowe¢ o prace.

e W przypadku zmian w zatrudnieniu odpowiednia dokumentacja
dotyczaca zatrudnienia winna by¢ zlozona wraz z faktura wystawiong za
okres, w ktorym wystapily zmiany w zatrudnieniu.




f) Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez

Wykonawce wymagan zwiazanych z zatrudnianiem osoéb:

e Zamawiajacy ma prawo w kazdym okresie realizacji zamowienia zwrocic
sie¢ do Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudnienia
skierowanych osob zas Wykonawca ma obowiazek przedstawi¢ ja
niezwlocznie Zamawiajacemu.

e w trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy uprawniony jest do:
- wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odno$nie

spelniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osob;

— zadania w terminie nie krotszym niz 3 dni robocze, wgladu do
poswiadczonych za zgodnos¢ =z oryginalem odpowiednio przez
Wykonawce lub podwykonawce kopii zanonimizowanych umow (kopia
umowy powinna by¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone
danych osobowych). Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania. Pozostale
zapisy reguluje § 5 wzoru umowy stanowigcego zatacznik nr 7 do SWZ.

g) Sankcje z tytulu niespelnienia wymagan zwiazanych z zatrudnianiem osob:

e Nieprzedlozenie przez Wykonawce kopii umoéw zawartych przez
Wykonawce lub podwykonawce z pracownikami w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 9 bedzie traktowane jako
niewypelnienie obowiazku zatrudnienia pracownikéow na podstawie
umowy o prace i beda naliczone kary umowne o ktorych mowa we wzorze
umowy stanowiacym zalacznik nr 7 do SWZ.

Zamawiajacy nie stawia wymog w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce osob,
o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Zamawiyie przewiduje skladania wraz z oferta przedmiotowych §rodkéw
dowodowych.

Zamawiajacy nie przewiduje uzupelnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Zamawiacy g, aby zamowienie zostalo n dnia zawarcia umowi;
do dnia 30.04.2023 r. (na 24 miesiace)

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiajacy okresla warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie okresla warunkow udzialu w postepowaniu w tym zakresie.

2) uprawniei do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie okresla warunkow udzialu w postepowaniu w tym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:




4)

5)

6)

7)

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunek sytuacji ekonomicznej lub
finansowej, jezeli przedlozy dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem zamowienia ze wskazaniem sumy
gwarancyjnej tego ubezpieczenia, na minimalna sume gwarancyjna:

e do czescinr 1 -80 000 zt

e do czescinr 2 - 150 000 zt

zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna, 2ze warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca
samodzielnie lub jeden 2z konsorcjantéw lub inny podmiot, na ktorego
zdolnosciach technicznych lub zawodowych polega Wykonawca (tylko
w przypadku innych ustug niz kluczowe) oswiadczy, ze spelnia niniejszy
warunek polegajacy na tym, iz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, liczony sie wstecz od dnia,
w ktorym uplywa termin skladania ofert, (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie):
dla czesci nr 1 - zrealizowal co najmnie;j:
e 1 ushuge sprzatania pomieszczen biurowych (wewnetrznych) o powierzchni
co najmniej 700 m?2 w ramach jednej umowy o wartosci nie mniejszej niz
48 000 zl brutto kazda,
dla czesci nr 2 - zrealizowal nie mniej niz:
e 1 wusluge sprzatania pomieszczen laboratoryjnych o powierzchni
co najmniej 600 m? i sprzatania posesji (powierzchni utwardzonych
i terenow zielonych) o powierzchni co najmniej 2000 m? w ramach jedne;j
umowy o wartosci nie mniejszej niz 80 000 zt brutto kazda
lub
e 1 usluge sprzatania pomieszczen laboratoryjnych o powierzchni
co najmniej 600 m? w ramach jednej umowy wartosci nie mniejszej niz
50 000 zt brutto kazda

oraz
e 1 ushluge sprzatania posesji (powierzchni utwardzonych i terenow zielonych)
o powierzchni co najmniej 2000 m? w ramach jednej umowy o wartosci nie
mniejszej niz 30 000 zl brutto kazda
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolno§ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkoéw prawnych.
W odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy moga
polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonaja uslugi, do realizacji ktoérych te zdolnosci sa wymagane,
z zastrzezeniem zapisow rozdziatu I podrozdziatu 2 lit. f SWZ.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, sklada wraz z oferta, zobowiazanie podmiotu
udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wykonawca nie moze, po




uplywie terminu skladania ofert, powolywac¢ sie¢ na zdolnosci lub sytuacje
podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat
on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby.

8) Zamawiajacy bedzie ocenial, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja
finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spelniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust.
2 pkt 3 i 4, oraz, a takze bedzie badal, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Gk

e Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, wobec ktorych zachodza
podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp i art. 109
ust.1 pkt 4 ustawy Pzp.

Wykluczenie (przestanki obligatoryjne)

e Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na
celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym
mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46
lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestepnego po-chodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktéorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

€) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw,
o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w  spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;



3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje
administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na
ubezpieczenie spolteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uplywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienia
publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu
zaklocenie konkurencji, w szczegoélnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski
o do-puszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali
te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakloceni
konkurencji wynikajacego z wczes$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lup
podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatlowe;
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze byc
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

e Wykluczenie Wykonawcy nastepuje:

a) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na
okres 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajacego
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostal
okreslony inny okres wykluczenia;

b) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy
osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostala skazana za przestepstwo
wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h, na okres 3 lat od dnia
uprawomocnienia sie odpowiednio wyroku potwierdzajacego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnieni
zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia, chyba ze w wyroku lub decyzj’
zostal okreslony inny okres wykluczenia;

c) w przypadku, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki zostal
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;

d) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5, na okres 3 lat od
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia.

e W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego z art. 108 ust. 1,

Zamawiajacy nie bedzie zadal podmiotowych srodkéw dowodowych.

Wykluczenie (przeslanki fakultatywne)

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce w stosunku do
ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadlos¢, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢ gospodarcza
jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.



Wykluczenie Wykonawcy nastepuje w przypadkach, o ktérych mowa w art. 109 ust.

1 pkt 4 na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia.

e W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego z art. 109 ust.1 pkt 4
ustawy Pzp, zamawiajacy bedzie zadal podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktore okreslone sg rozdziale II podrozdziale 9 SWZ.

e Wykonawca moze zostac wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

9.1. DOKUMENTY SKLADANE RAZEM Z OFERTA

1) Oferta skladana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
' osobistym.

2) Wykonawca dolacza do oferty oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust.
1 ustawy Pzp:

a) o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (zatacznik nr 3 do SWZ)

b) o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu (zatlacznik nr 4 do SWZ)

- w zakresie wskazanym w rozdziale II podrozdziatach 7 i 8 SWZ.

Oswiadczenia to stanowig dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia

oraz spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu, na dzien skladania ofert,

tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe srodki dowodowe, wskazane

w rozdziale II podrozdziale 7 pkt 9.2 SWZ.

3) Oswiadczenie skladane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

4) Oswiadczenie skladaja odrebnie:

e Wykonawca/ kazdy sposrod Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak

‘ podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz spelnianie warunkow udzialu
w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje
spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu;

e podmiot trzeci, na ktérego potencjal powoluje sie Wykonawca celem
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu. W takim
przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu
oraz spelnianie warunkoéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim
podmiot udostepnia swoje zasoby Wykonawcy (jezeli dotyczy), (Zamawiajacy
weryfikuje podstawy wykluczenia w odniesieniu do podmiotu trzeciego);

e podwykonawcy, na ktérych zasobach Wykonawca nie polega przy
wykazywaniu spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu. W takim
przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw  wykluczenia
podwykonawcy  (Zamawiajacy — weryfikuje  podstawy  wykluczenia
w odniesieniu do podwykonawcy).

5) Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,
2, 51 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, Wykonawca nie podlega



wykluczeniu jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spelnil lacznie nastepujace

przestanki:

a) naprawil lub zobowiazal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzone;j
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem,
w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

b) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym  postepowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspolpracujac odpowiednio
z wlasciwymi organami, w tym organami Scigania lub Zamawiajacym,;

c) podjal konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla  zapobiegania dalszym = przestepstwom, wykroczeniom lub
nieprawidlowemu postepowaniu, w szczegolnosci:

e zerwal wszelkie powiazania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidlowe postepowanie Wykonawcy,

e zreorganizowal personel,

e wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

e utworzyl struktury audytu wewnetrznego do  monitorowania
przestrzegania przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci
i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji
lub standardow.

d) Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage
i szczegbélne okolicznosci czynu Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sa
wystarczajace, wyklucza Wykonawce.

6) Wykonawca sklada:
a) Formularz oferty zgodnie z zalacznikiem nr 2 do SWZ

e Oferta musi by¢ kompletna, tj. obejmowac wszystkie pozycje formularza.

e Wykonawca zobowiazany jest wypelni¢c formularz oferty stanowiacy
zalacznik nr 2 do SWZ zawierajacy w szczegolnosci: wartosc¢ ofertowa
brutto, netto i stawke podatku, cene jednostkowa za 1 metr kwadratowy,
oswiadczenie o okresie zwiazania oferta oraz akceptacji wszystkich
postanowien SWZ i wzoru umowy bez zastrzezen.

e Wymagana forma: Formularz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie
z forma reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

b) Pelnomocnictwo

e Gdy umocowanie osoby skiadajacej oferte nie wynika z dokumentow
rejestrowych, Wykonawca, ktory sklada oferte za posrednictwem
pelnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa
obejmujacy swym zakresem umocowanie do zlozenia oferty lub do
zlozenia oferty i podpisania umowy.

e W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamowienia Wykonawcy zobowiazani sa do ustanowienia pelnomocnika.
Dokument pelnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikalo umocowanie
do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia tych
Wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.




Pelnomocnictwo powinno by¢ zalaczone do oferty i powinno zawierac

w szczegolnosci wskazanie:

- postepowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy,

- wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie
zamowienia wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

e Spolka cywilna zalacza pelnomocnictwo lub dokument, z ktorego wynika
pelnomocnictwo - umowe spolki cywilnej lub uchwalte.

e Konsorcjum dolacza pelnomocnictwo (do reprezentowania
w postepowaniu Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego) lub umowe regulujaca wspétprace
konsorcjum, z ktorej wynika ustanowione pelnomocnictwo.

e Wymagana forma: Pelnomocnictwo powinno posiada taka sama forme jak
oferta, tj. powinno zostac¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Dopuszcza sie¢ rowniez przedlozenie elektronicznej kopii dokumentu
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza, tj. podpisane;j
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym osoby  posiadajacej
uprawnienia notariusza.

c) Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (jezeli dotyczy)

e Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, sposrod
ktorych tylko jeden spelnia warunek dotyczacy uprawniein, sg
zobowiazani dolaczy¢ do oferty oSwiadczenie, z ktorego wynika, ktore
ushugi wykonaja poszczegolni Wykonawcy.

e Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamoéwienia moga
polegac na zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktorzy wykonaja ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane. W takiej sytuacji Wykonawcy
sa zobowiazani dotaczyc¢ do oferty oSwiadczenie, z ktorego wynika, ktore
ustugi wykonaja poszczegolni Wykonawcy.

e Wymagana forma: Wykonawcy skladaja oswiadczenia w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub  podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslona
w dokumencie rejestrowym wilasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

d) Zobowiazanie podmiotu trzeciego

e W przypadku powolywania sie na zasoby podmiotu trzeciego Wykonawca,
w zakresie polegania na zdolnosciach technicznych podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia wraz 2z os$wiadczeniem
Wykonawcy, o ktorym wyzej mowa, takze o$wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje sie na jego
zasoby (zalacznik nr 3 i 4 do SWZ).

e Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdza, ze stosunek taczacy Wykonawce
z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do
tych zasobow oraz okresla w szczegolnosci:




- zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego
zasoby;

- sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia,;

- czy iw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach
ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udzialu
w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotycza.

e Wymagana forma: Zobowiazanie musi by¢ zlozone w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, Ilub
podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslona w dokumencie
rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

e) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa

e w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty skltadane w toku postepowania
beda zawieraly tajemnice  przedsiebiorstwa, @ Wykonawca wr’
z przekazaniem takich informacji, zastrzega, zZe nie moga byc¢ on
udostepniane oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji.

e W przypadku braku wskazania w sposob jednoznaczny, ktére informacje
podlegaja ochronie jako tajemnica przedsiebiorstwa lub braku
uzasadnienia zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych
i wskazanie spelniania podstaw normatywnych uprawniajacych do
dokonania zastrzezenia, Zamawiajacy moze nie uznac prawidlowosci
dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa bez obowiazku
zadania dodatkowych wyjasnien od Wykonawcy.

e W takim przypadku Zamawiajacy zwolniony bedzie od wszelkie]
odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstale w zwiazku
z ujawnieniem zastrzezonych informacji osobom trzecim. Zastrzezenie
informacji, danych, dokumentéow lub os$wiadczen niestanowiacych
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o nieuczciw
konkurencji lub niewykazanie, iz zastrzezone informacje stanow1
tajemnice przedsiebiorstwa powoduje ich odtajnienie. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

e Uwaga: Sam fakt zlozenia dokumentéw do koperty i obarczenie ich klauzula
,2tajemnica przedsiebiorstwa” nie wyczerpuje znamion wykazania dzialan,
jakie Wykonawca podjal celem zachowania ich poufnosci. W przypadku
braku pisma uzasadniajacego zastrzezenie, Zamawiajacy bedzie
upowazniony do odtajnienia tych dokumentow.

e Wymagana forma: Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie
z forma reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

f) Informacje dotyczace Wykonawcy (zalacznik nr 1 do SWZ)

e w tym dokumencie Wykonawca sklada oswiadczenie w zakresie spelnienia

wymogéw RODO i podwykonawcow oraz informacje, czy wybor oferty




9.2‘

Wykonawcy bedzie prowadzil do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego.

DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

1) Wykonawca, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, w celu wykazania
braku podstaw (przeslanek) wykluczenia z postepowania oraz spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu, na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp
zostanie wezwany do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni,
nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych (aktualnych na dzien ich
zlozenia):

w celu wykazania braku podstaw (przestanek) wykluczenia z postepowania:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust.
1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiqce przed jej
zlozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
celem potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy okreslonego
w rozdziale II podrozdziat 8 SWZ.

Wymagana forma: Zamawiajacy nie bedzie wzywal do zlozenia w/w
podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca
wskazal w formularzu oferty dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.

celem potwierdzenia spelnienia warunku okreslonego w rozdziale
II podrozdziale 7 SWZ:

b) polisa ubezpieczeniowa lub innych dokument potwierdzajacy, ze

©)

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamowienia zna kwote
nie mniejsza niz:

e doczescinr 1 - 80 000 zt

e do czescinr 2 - 150 000 zt

Wymagana forma: Wykonawcy skladaja dokumenty w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie
z forma reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym witasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

celem potwierdzenia spelnienia warunku okreslonego w rozdziale

II podrozdziale 7 SWZ:
wykaz uslug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie
lub ciagtych rowniez wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane, oraz zalaczeniem dowodéw
okreslajacych, czy te ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne



2)

3)

dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktoérego uslugi
zostaly wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub
ciagtych sa wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od
niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéow - oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $§wiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.
Wymagana forma: Wykonawcy skladaja dokumenty w formie elektroniczne;j
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie
z forma reprezentacji okreslona w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Wykonawca nie jest zobowiazany do zlozenia podmiotowych sSrodkow

dowodowych, ktore Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki

oraz potwierdzi ich prawidlowosc¢ i aktualnosc.

Wykonawca sklada podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich

zlozenia.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

1)

Oferta wraz z zalacznikami musi zostac¢ sporzadzona w jezyku polskim, zlozona
w postaci elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem
niewaznosci. Zlozenie oferty wymaga od Wykonawcy zarejestrowania sie
i zalogowania na miniPortalu.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferty Wykonawcy, ktory
przedlozy wiecej niz jedna oferte, zostang odrzucone.

Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami,
wskazanymi w rozdziale II podrozdziale 7 SWZ.

Do uplywu terminu skladania ofert Wykonawca moze wycofac oferte. Sposob
postepowania w przypadku wycofania oferty w systemie zostal opisany
Instrukcji korzystania z systemu miniPortal stanowiacej zalacznik nr 6 do SW%.‘

1)

2)

3)

4)

Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie
w formularzu oferty wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do SWZ.

Laczna cena oferty brutto musi uwzglednia¢c wszystkie koszty zwiazane
z realizacja przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
stanowiacym zalacznik nr 1 oraz wzorem umowy okreslonym w zalaczniku nr
7 do SWZ.

Cena okreslona w ofercie jest ceng ryczaltowa. Oferowana cena musi zawierac
wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia, jak rowniez inne koszty
w nich nie ujete, a bez ktérych nie mozna wykonac¢ zamowienia, a takze zyski.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmiany ceny brutto ceny oferty, za
wyjatkiem zmian umowy wskazanych we wzorze umowy.



5)

6)

7)

8)
9)

Cena oferty i ceny jednostkowe musza obejmowac wszystkie koszty zwiazane
z realizacja przedmiotu zamoéwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne
upusty i rabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga
wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajace z okolicznosci,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy. Wykonawca
jest zobowiazany skalkulowa¢ cene na podstawie wszelkich wymogow
zwigzanych z realizacja zamoéwienia, w szczegolnosci:

a) koszty pracy - przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowe;j
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018, poz. 2177 z pdzn.
zm.); koszty eksploatacji wykorzystywanego sprzetu i urzadzen do prac
porzadkowych, koszty uzytych materialow, transportu, koszty
ubezpieczenia, amortyzacji itp.;

b) podatek od towaréw i ushug obowigzujacy na dzien skladania ofert oraz
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towarow i ushug;

c) inne optaty (jezeli Wykonawca takie przewiduje).

Wykonawca zobowiazany jest zastosowa¢ stawke VAT  zgodnie

z obowiazujacymi przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow i ushug.

Wykonawca wskazuje w formularzu oferty:

a) cene jednostkowa brutto za 1 metr kwadratowy $wiadczenia ustugi
sprzatania pomieszczen, Swiadczenia ustugi sprzatania posesji (Srednia
cena bez wzgledu na pore roku)

b) ryczaltowa wartos¢ miesieczng z oddzielnie na sprzatanie pomieszczen
1 posesji oraz ryczaltowa wartos¢ opcji (dot. czes¢ nr 2),

c) laczna wartos¢ brutto i netto za 24 miesiace za realizacje zamowienia
obliczona na podstawie cen jednostkowych, ilosci metrow oraz
przewidywana ilos¢ miesiecy;

d) W ten sposob obliczona cena brutto podana w zlotych jest uwazana za
cene ofertowa i bedzie brana pod uwage przy ocenie ofert.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Ceny musza by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po

przecinku (zasada zaokraglania — ponizej 5 nalezy koncowke pominac, powyzej

1 rowne S nalezy zaokraglic w gore).

10) Jezeli oferta bedzie zawierala ceny jednostkowe wyrazone jako wielkosci

matematyczne znajdujace si¢ na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku,
zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.

11) Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybor

prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie

z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, dla celow

zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktorg

mialby obowiazek rozliczy¢. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowiazek:

a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ushlugi, ktoérych dostawa lub
swiadczenie beda prowadzily do powstania obowiazku podatkowego;



c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktora zgodnie z wiedza
Wykonawcy, bedzie miala zastosowanie.

12) Informacje w powyzszym zakresie Wykonawca sklada w zataczniku nr 2 do
SWZ. Brak zlozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania
obowiazku podatkowego u Zamawiajacego.

13) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

1. Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami

1.1. Informacje ogélne

1) W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu: .
e miniPortalu, dostepnego pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/

e e¢PUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz
e poczty elektronicznej.

2) Osoby wskazane do porozumiewania sie z Wykonawcami

o w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia:
Dorota Berk, Lidia Obrebska, Katarzyna Biatek

e w zakresie dotyczacym zagadnieii proceduralnych i komunikacji
elektronicznej
Katarzyna Bialek, tel. 89 524 14 63, Katarzyna Kawecka tel. 89 524 14 80.

3) Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca
posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do nastepujacych formularzy:

e  Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz
e ,Formularz do komunikacji”.

4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen or
informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie
korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektroniczne]
platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

5) Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
i ,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

6) Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na
ePUAP.

7) Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania
w zalaczniku nr 8 do SWZ. Dane postepowanie mozna wyszukac¢ rowniez na
Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu klikajac wczesniej opcje »Dla
Wykonawcow” lub ze strony glownej z zakladki Postepowania.




1.2. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy

1)

2)

3)

4)
2.

1)
2)

3)
4)

S)

0)

skladania ofert i wnioskow)

W  postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami w szczegolnosci skladanie oswiadczen,
wnioskow (innych niz wskazanych w rozdziale III podrozdziale 2), zawiadomien
oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza: ,Formularza do komunikacji” dostepnego na ePUAP
oraz udostepnionego przez miniPortal. We wszelkie korespondencji zwiazanej
z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie
numerem ogloszenia BZP lub ID postepowania.

Zamawiajacy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomoca
poczty elektronicznej, email: wiwolsztyn@olsztyn.wiw.gov.pl

Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem
,2Formularza do komunikacji” jako zataczniki. Zamawiajacy dopuszcza rowniez
mozliwos¢ skladania dokumentow elektronicznych za pomoca poczty
elektronicznej, na wskazany w pkt 2 na adres email. Sposob sporzadzania
dokumentow elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzaniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U.
z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentoéw lub oswiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawce (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

Wykonawca powinien swoéj adres poczty elektronicznej wskazac¢ w ofercie.

Sposob oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 09.04.2021 r. do godz. 9.00.
Wykonawca sklada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez
na miniPortalu. Funkcjonalnos§¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepna dla wykonawcéw na miniPortalu, w szczegotach danego postepowania.
W formularzu oferty Wykonawca zobowiazany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP,
na ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte skladania sie, pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Sposob zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w ,Instrukcji
uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

Jezeli na oferte sklada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzyc¢
folder, do ktorego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania
mu hasel i bez szyfrowania). W kolejnym kroku za posrednictwem Aplikacji do
szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder zawierajacy dokumenty sktadajace sie
na oferte.




7) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy w dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawna czes$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

8) Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu (zataczniki nr 4 i 5 do SWZ) w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowa¢ wraz z plikami stanowigacymi
oferte.

9) Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Oferty, ktorego
wzOr stanowi Zatacznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta
z przygotowanego przez Zamawiajacego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiescic
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Oferty.

10) Oferta moze by¢ zlozona tylko do uplywu terminu sktadania ofert.

11) Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert wycofac oferte z,
posrednictwem ,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposob
wycofania oferty zostal opisany w ,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na
miniPortalu.

12) Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

13) Otwarcie ofert nastapi w_dniu 09.04.2021 r. o godz. 9:30 poprzez uzycie
mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu w zakladce
Deszyfrowanie na miniPortalu i nastapi poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

14) Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

15) W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje
brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacegt
otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunieciu awarii.

16) Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

17) Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej badz miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

3. Termin zwiazania oferta

1) Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 08.05.2021 r.
2) Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania

ofert.



3)

4)

4.

1)

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem
terminu zwiazania oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uplywem
terminu zwiazania oferta zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dhuzszy
niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwiazania oferta, o ktorym mowa w ust. 3, wymaga
zlozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedhuzenie terminu zwiazania oferta.

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujacymi kryteriami:

Kryterium

Waga Maksymalna Spos6b oceny
(%) liczba punktow metoda punktowa wg wzoru:

K1 - Cena

(najnizsza cena oferty badanej

brutto cena najnizsza ze wszystkich ofert
oferty 100% 100,00 Kl = mmmmmmm e x 100 pkt x 100%

cena)

2)

3)

5.

1)

2)

3)

4)

o)

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z iloScia
uzyskanych punktow.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene
lub koszt. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen lub
kosztow wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Procedura negocjacji tresci ofert w celu ich ulepszenia

Zamawiajacy moze, ale nie musi, przeprowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia

tresci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryterium oceny ofert.

W przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie prowadzil negocjacji, dokonuje

wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod niepodlegajacych odrzuceniu ofert

ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu (oferta podstawowa).

W  przypadku podjecia przez Zamawiajacego decyzji o przeprowadzeniu

negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert, do negocjacji Zamawiajacy zaprosi

wszystkich Wykonawcow, ktorzy w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu

zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Zamawiajacy przed podjeciem negocjacji informuje réwnoczesnie wszystkich

Wykonawcow o:

4) ofertach, ktore nie zostaly odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tacznej punktacji (jezeli dotyczy);

5) ofertach, ktore zostaly odrzucone.

Zamawiajacy nie okresla aspektéow spolecznych, srodowiskowych lub

innowacyjnych, nie zada etykiet lub nie stosuje rachunku kosztow cyklu zycia

w odniesieniu do kryterium oceny ofert.

W zaproszeniu do negocjacji Zamawiajacy wskazuje:




a) miejsce prowadzenia negocjacji,
b) termin prowadzenia negocjacji,
c) sposo6b prowadzenia negocjacji,
d) kryteria oceny ofert w ramach, ktorych beda prowadzone negocjacje:

e Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ negocjacji w kryterium: cena oferty
brutto.

e Podczas negocjacji ofert Zamawiajacy zapewnia rowne traktowanie
wszystkich Wykonawcow.

e Zamawiajacy nie udziela informacji w sposob, ktory moglby zapewnic
niektorym Wykonawcom przewage nad innymi Wykonawcami.

e Prowadzone negocjacje maja charakter poufny.

e Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej strony, ujawniac¢ informacji
technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami. Zgoda jest
udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich
ujawnieniem.

e) Zamawiajacy informuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorych

oferty zlozone w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu nie zostaly

odrzucone (oznacza to Wykonawcow, ktorzy zostali zaproszeni do negocjacji

nawet jak w tych negocjacjach nie brali udziatu), o zakonczeniu negocjacji

oraz zaprasza ich do skladania ofert dodatkowych.

Zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych zawiera co najmniej:

e nazwe oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postepowania,

e sposob i termin sktadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich
musza by¢ one sporzadzone, oraz termin otwarcia tych ofert.

g) Wykonawca moze zlozy¢ oferte dodatkowa, ktoéra zawiera nowe propozycje

w zakresie tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryterium oceny ofert
wskazane przez Zamawiajacego w zaproszeniu do negocjacji. W przypadku,
gdy Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej, wowczas wiazaca bedzie oferta
ztozona w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu.

h) Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny

j)

ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi
na ogloszenie o zamowieniu.

Oferta przestaje wiaza¢ Wykonawce w takim zakresie, w jakim ztozy on ofert.
dodatkowa =zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kazdego

z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjaciji.

Oferta dodatkowa, ktora jest mniej korzystna w ktéorymkolwiek z kryteriow
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona
w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu, podlega odrzuceniu.

6. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

1)

2)

ktore zostang wprowadzone do umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowia zalacznik nr 7 do SWZ. Zlozenie
oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez Wykonawce projektowanych
postanowien umowy.

Umowa, ktora bedzie podpisana w wyniku rozstrzygniecia niniejszego
postepowania o udzielenie zamowienia, bedzie zawierala wszystkie zapisy
podane we wzorze umowy - stanowiacym zalacznik nr 7 do SIWZ
z uwzglednieniem tresci oferty.



3)

4)
S)

i

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian postanowien umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z art. 455
ust. 1, a w szczegolnosci pkt 1 ustawy Pzp, w nastepujacym zakresie i przy
wystapieniu okreslonych warunkow:

a) zmiana wynagrodzenia Wykonawcy:

e w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug;

e w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace;

e w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na
ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne;

e w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do
pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 4
pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. poz.
2215 oraz z 2019 r. poz. 1074 1 1572)

— jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zamoéwienia przez
Wykonawce.

b) zmiana podwykonawcy - przy czym podwykonawca /osoba trzecia, na ktorej
doswiadczenie powoluje si¢ Wykonawca, musi spetnia¢ takie same warunki
Jjak wymagane od Wykonawcy;

¢) zmiana terminow, czestotliwosci i sposobu realizacji umowy, a zmiana taka
bedzie konieczna do prawidlowego wykonania umowy lub gdy dziatania os6b
trzecich uniemozliwiaja wykonanie prac, a Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci za dziatlanie takich os6b - niepowodujaca zmiany
wynagrodzenia.

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiana postanowien Umowy lub jej zalacznikéw moga nastapic jedynie za zgoda

obu Stron na pismie, pod rygorem niewaznosci.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8.

1)

2)

3)

4)

Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktoremu zostanie udzielone zamoéwienie,
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do
wypelnienia tresci umowy na wezwanie Zamawiajacego (tj. osobe wyznaczona do
zawarcia umowy, dane osoby upowaznionej do kontaktu z Zamawiajacym itp.).
Umowa zostanie zawarta, nie wczesniej niz w 6 dniu od daty przeslania
zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej. Umowa moze zostaé¢ zawarta
przed uplywem terminu 5 dni, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 308 ust.
3 pkt 1a) ustawy Pzp.

Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na korespondencyjne zawarcie umowy.
W takiej sytuacji podpisane przez Zamawiajacego egzemplarze umowy zostana



o)

6)

7)

8)

wystane do Wykonawcy lub Zamawiajacy przesle przygotowana umowe wraz

z zalacznikami w formacie PDF wraz z instrukcja postepowania.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac

ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile

umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalaczonych do oferty.

Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za

najkorzystniejsza, przekaze Zamawiajacemu:

a) informacje dotyczace os6b reprezentujacych Wykonawce i upowaznionych
do podpisania umowy;

b) informacje dotyczace o0s6b do kierowania pracami Wykonawcy
i kontaktowania sie z Zamawiajacym, do kontroli przebiegu realizacji
umowy (e-mail, telefon);

c) ,Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego” ze wskazaniem wymaganej ilosci osob zatrudnionych na
Umowe O prace;

d) ,Lista srodkow”, ktore Wykonawca bedzie wykorzystywat przy wykonywaniu
ushugi;

e) Informacje dotyczaca powierzenia wykonania czesci zamowieni
Podwykonawcy o wartosci lub procentowej czesci zamowienia, jaka zostani?
im Powierzona (jezeli Wykonawca nie przedstawitl informacji na etapie
skladania ofert);

f) kopie umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow, w przypadku
wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel
dzialania, sposob wspoldzialania, zakres prac przewidzianych do
wykonania kazdemu z nich, solidarna odpowiedzialnos¢ za wykonanie
zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres
realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego
czlonkow do czasu wykonania zamoéwienia. W umowie powinien byc
okreslony pelnomocnik uprawniony do kontaktow z Zamawiajacym oraz
do wystawiania dokumentow zwiazanych z ptatnosciami, przy czym termin,
na jaki zostala zawarta umowa, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji
zamowienia.

Wykonawca, ktory prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza w formie sp()l.

z ograniczona odpowiedzialnoscia, w przypadku gdy wartos¢ umowy przekroczy

dwukrotnie wysokos§é¢ kapitalu zakladowego tego Wykonawcy, najpozniej w dniu

podpisania umowy jest zobowiazany dostarczy¢ uchwale zgodnie

z postanowieniami art. 230 Kodeksu spotek handlowych lub odpis umowy spotki,

zezwalajacy na zaciaganie takich zobowigzan.

Niedopelnienie powyzszych formalnosci przez wybranego Wykonawce bedzie

potraktowane przez zamawiajacego jako niemoznosc zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.



Zataczniki do SWZ:

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia czesSé nr 1-2
Zalacznik nr 2 - Formularz oferty

Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie o spelnianiu warunkow
Zalacznik nr 5 - Wzoér wykaz ustug wykonanych/wykonywanych
Zalacznik nr 6 - Instrukcja korzystania z systemu miniPortal
Zalacznik nr 7 - Wzér umowy

Zalacznik nr 8 - Informacja o przetwarzaniu danych

Zalacznik nr 9 - Link do postepowania i ID postepowania
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